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Say1 : B.30.2BUN.0.65.00/805.01.02/1688/ 2.¥9 3 25/12/2012
Konu: Yazigsma ve Haberlesme Kodlar1 Hk.

AKADEMIK VE iDARI BIRIMLERE

flgi : a) Yiksekogretim Kurulu Baskanhigi’nin 18 Eyliil 2012 tarih ve 40757 sayili yazisi.
b) Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi’nin 01 Kasim 2012 tarih ve 47535 sayil1 yazisi.

Basbakanlik tarafindan diizenlenip 10.02.2011 tarih ve 27842 sayili resmi gazete yaymlanan 2011/1
sayili Bagbakanlik Genelgesi ile; kamu kurum kuruluslarinin merkez, tasra ve yurtdisi teskilatlarinda yer alan
tiim birimlerinin resmi yazigsmalarda kullanilmak iizere olusturulan haberlesme kodlari, teskilat yapisinda
meydana gelecek degisikliklere gore gerekli giincellemelerin yapilmasi ve bunlarin Basbakanliga bildirilerek
bu kodlarin birlestirilmesinden Devlet Teskilati Veri Taban1 (DTVT) olusturulmas: gerektigi hiikiim
altina alinarak, giincelleme esaslar1 belirlenmistir.

YOK Baskanliginin ilgi (a) ve (b) sayili yazilarinda da Bagbakanlik Idareyi Gelistirme Bagkanliginca
DTVT' de Haberlesme Kodlarinin yani sira sistem tarafindan otomatik olarak tekil ve degismez nitelikte 8
haneli IDARI BIRIM KIMLIK KODLARI iiretildigi bildirilmistir. Resmi yazilarin "Say1" bdliimiine
Haberlesme Kodlarinin kullanilmasi yerine 01.01.2013 tarihinden itibaren IDARI BIRIM KIMLIK
KODLARI kullanimina gegilmesi zorunlu oldugundan, bu konu hakkinda diizenlenen “Idari Birim Kimlik
Kodlarinin Kullanilma Esaslari” ekte gonderilmistir.

Idari Birim Kodlarmi dogrudan www.dtvt.basbakanlik.gov.tr internet adresinin ana sayfasinda
bulunan arama alanina “Bogazici Universitesi Rektorliigii” yazarak arattiginizda, sag tarafta olusan linki
tiklayarak biriminize ait “birim kimlik kodunuzu” 6grenebilirsiniz.

Ayrica, yine 2011/1 sayili Bagbakanlik Genelgesi uyarinca Universitemiz, biinyesinde olugturulacak
yeni birim ya da alt birimleri igin (fakiilte- yiiksekokul- enstitii- merkez/ boliim- anabilim dali, daire
bagkanligi/sube miidiirliigii gibi) Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi araciligr ile Basbakanlik’tan “Birim
Kimlik Kod” numarasi almak zorundadir.

Bu noktadan hareketle, Universitemiz biinyesindeki yeni olusturulacak birimlerin/alt birimlerin,
organizasyon semalarinda yer almasi sartiyla, kurulus gerekgeleri, olur vb. kurulusa iliskin herhangi bir
belge, personel ve iletisim bilgilerini igeren bir yazi ile birlikte; organizasyon yapilarindaki degisiklikler
nedeniyle iptal edilen ya da degistirilen birim isimlerinin de ayn1 yontemle Basbakanliga iletilmek iizere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na bildirilmesi gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini saygilarimla rica ederim.
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Prof. Dr. &;izay BARBAROSOGLU
REKTOR

Eki: idari Birim Kimlik Kodlarinin Kullanilma Esaslari.
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IDARI KIMLIK KODLARININ

KULLANILMA ESASLARI

1-) Haberlesme Kodu, resmi yazilarin say1 boliimiinde yer alan 3 unsurdan ilkidir. Bu unsurlar
sirastyla Haberlesme Kodu, Standart Dosya Kodu ve Giden Evrak Sira Numarasidir. Bu nedenle
I[dari Birim Kimlik Kodu, sadece Haberlesme Kodu yerine kullanilacaktir. Diger unsurlarin
kullanimina ise devam edilecektir.

Ornek:

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan hazirlanan bir resmi yazinin “say1” boliimii

Standart Giden
Dosya Evrak
Haberlesme Kodu Kodu Sira No
Say::  B.30.2.BUN.0.65.00  -542- 1204

Seklinde diisiiniiliirse, Idari Birim Kimlik Kodunun kullanilmaya baslanmast ile sayt béliimii;

Standart Giden
Idari Kimlik | Dosya Evrak
Kodu Kodu Sira No
Say1 72846143 -542- 1204

seklinde olacaktir.

2-) Resmi yazilarm “ilgi” boliimii, ilgi tutulan resmi yazinin antet bolimiinde yer alan idare
biriminin adinin agikga yazildiktan sonra yazinin tarih ve sayininin belirtilmesiyle olusturulacaktir.

Ornek:

Onceki uygulamada sadece tarih ve sayimin yazilmasinin yeterli olmasi nedeniyle “Strateji
Gelistirme Daire Baskanligimin 05/02/2012 tarihli ve B.30.2.BUN.0.65.00-542-1234 sayili yazis1”
seklinde ilgi tutulurken, Idari Birim Kimlik Kodlarimn kullanilmaya baslanmasiyla ilgi boliimii
“Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin 05/02/2012 tarihli ve 72846143-542-1234 sayili yazis1”

seklinde olusturulacaktir.
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